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NAUDOJIMOSI VILNIAUS R. EGLISKIU SV. JONO BOSKO GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus r. Egliskiy §v. Jono Bosko gimnazijos biblioteka taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato bendraja asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo
ir paslaugy teikimo tvarka Vilniaus r. Egliskiy $v. Jono Bosko gimnazijos bibliotekoje (toliau —
biblioteka), vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi Vilniaus r. Egliskiy §v. Jono Bosko
gimnazijos mokiniai, mokytojai ir Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo ir $iy taisykliy nustatyta
tvarka.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kulttrinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija.

3.2. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje, turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy
panaudos terming, naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés
patvirtinimas (identifikavimas).

4. Kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

5. Fizinis asmuo, pageidaujantis tapti registruotuoju bibliotekos vartotoju, turi:

5.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

5.3. nurodyti asmens tapatybés duomenis (varda, pavarde) ir duomenis rySiams palaikyti
(gyvenamosios vietos adresa, telefono numerj;

6. Gimnazijos bibliotekoje mokiniai, mokytojai bei Kiti darbuotojai registruojami arba
perregistruojami vieng kartg per metus, perkeliant registracijai reikalingus duomenis i§ gimnazijos
informaciniy sistemy arba pagal gimnazijos direktoriaus patvirtinta mokiniy bei darbuotojy sgrasa.

11 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

7. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali biiti tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu



bidu.

8. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo, kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais.

9. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

9.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apriipinima;

9.2. vykdyti vartotojy apskaita;

9.3. nustatyti asmens tapatybg.

10. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

11. Tvarkydama asmens duomenis biblioteka remiasi sutarties sudarymo ir vykdymo,
sutikimo, pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymo teisiniais pagrindais ar kitomis Reglamento
(ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje nustatytomis teiséto tvarkymo salygomis.

12. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne reciau kaip karta per
metus.

13. Automatiniu biidu ir neautomatiniu btidu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol
vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis. Suéjus §iam terminui, asmens duomenys sunaikinami.

14. Vartotojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis i biblioteka
tiesiogiai ar naudojimosi biblioteka taisyklése nurodytu elektroninio paSto adresu: Nagrin¢jami tik
identifikuoty vartotojy rasytiniai prasymai.

15. Bibliotekai patenkinus vartotojo praSymga istrinti jo asmens duomenis, vartotojas netenka
galimybés naudotis paslaugomis, kurioms biitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

16. Automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny sauguma biblioteka
uztikrina jgyvendindama infrastruktiirines (tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezilra,
grieZtas gaisrinés saugos taisykliy laikymasis ir kt.), administracines (asmeny, dirbanc¢iy su asmens
duomenimis, mokymas, vidaus dokumenty rengimas ir kt.), telekomunikacines (informaciniy sistemy
priezilra, naudojimosi internetu saugumo uZztikrinimas, slaptazodZiy naudojimas ir kt.) priemones.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

17. Biblioteka teikia paslaugas pagal mokyklos/gimnazijos nuostatuose apibréztus veiklos
tikslus ir funkcijas.

18. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas bei jy teikimo tvarka skelbiama
gimnazijos bibliotekos interneto puslapyje.

19. Bibliotekos dokumenty panauda:

19.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos
dokumento egzempliorius;

19.2. mokytojams ugdymo procesui reikalingi dokumentai iS$duodami mokslo metams, o
mokiniams bei kitiems gimnazijos darbuotojams ne daugiau kaip 5 dokumentai ir ne ilgesniam kaip
21 dienos laikotarpiui;

19.3. vartotojas gali pratgsti panaudai j namus iSduoto dokumento grazinimo terming,
i8skyrus atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra
uzsakytas kito vartotojo;

19.4. panaudai mokiniams neisduodami vertingi, informaciniai, elektroniniai dokumentai,
zodynai.

V SKYRIUS



VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Vartotojas turi teise:

20.1. gauti i§samia, tikslig ir aiSkig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo salygas;

20.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos isStekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei
patalpomis (erdvémis);

20.3. tiesiogiai arba nuotolinio rySio priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne véliau
kaip per dvi darbo dienas gauti atsakyma j ja;

20.4. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieSkos, atrankos,
tvarkymo ir naudojimo klausimais;

20.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieSa interneto prieiga,
belaidziu internetu bei asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

20.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose vieSuosiuose renginiuose;

20.7. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar
ju fragmentus;

20.8. teikti prasymus, pasitlymus ir skundus dél bibliotekos teikiamy ir (ar) planuojamy
teikti paslaugy bei aptarnavimo salygy. Pras§ymai ir skundai nagrin¢jami vadovaujantis PraSymy ir
skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjtcio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél
prasymy ir skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo viesojo administravimo subjektuose taisykliy
patvirtinimo*;

20.9. jgyvendinti savo, kaip duomeny subjekto, teises:

20.9.1. suZinoti (biiti informuotam), ar bibliotekoje tvarkomi jo asmens duomenys, gauti jy
kopija (teisé zinoti) ir susipaZinti su papildoma informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 15
straipsnio 1 ir 2 dalyse (teis¢ susipaZinti);

20.9.2. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant i duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
neiSsamius asmens duomenis (teise iStaisyti);

20.9.3. reikalauti iStrinti asmens duomenis, jei asmens duomenys buvo tvarkomi remiantis
sutikimu ar pagal teisés aktus yra kitas pagrindas S§iai teisei jgyvendinti (,,teisé biiti pamir§tam*).
Teisés akty nustatyta tvarka ,,teisé biiti pamirStam* gali biiti nejgyvendinta;

20.9.4. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais reikalauti
apriboti asmens duomeny tvarkyma (teisé apriboti);

20.9.5. reikalauti tiesiogiai perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui vartotojui
patogia forma, jei vartotojas pats pateiké asmens duomenis ir jei jie tvarkomi automatiniu bidu
sutarties sudarymo ir vykdymo teisiniu pagrindu (teise perkelti).

21. Vartotojo pareigos:

21.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisé€s akty bei nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

21.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg ir kita bibliotekos
turta;

21.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg arba nustatyta tvarka
pratesti jy naudojimosi terming;

21.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir paskolintg jranga, ar néra defekty (iSpléSymy,
subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;



21.5. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
istatymo nuostatomis;

21.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir kt.) nedelsiant
informuoti biblioteka.

22. Vartotojui draudziama:

22.1. iSsinesti dokumentus ar jrangg i bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti } panaudai iSduoty
dokumenty, paskolintos jrangos apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

22.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsine$tg arba
atsisiystg 1§ interneto programing jranga;

22.3. bibliotekoje, naudojantis viesos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

22.4. lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medziagy, nestis j patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai
elgtis, keliant grésme¢ sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, Zzodziais ir (ar) veiksmais zeminti
vartotojy ir darbuotojy Zzmogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio
vieSosiose vietose reikalavimus.

23. Vartotojo atsakomybé:

23.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiciy ir paklausa
bibliotekoje;

23.2. nustaCius ty€inio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo,
sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso nustatyta tvarka;

23.3. uz vartotojo iki 16 mety amzZiaus prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
ir (ar) zala, padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, globéjas ar riipintojas)
naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

24. Biblioteka turi teise:

24.1. rinkti ir tvarkyti $iy taisykliy 9 punkte nustatytiems tikslams pasiekti biitinus vartotojo
asmens duomenis;

24.2. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty, jrangos skaiciy ir skolinimo terminus,
termino pratesimo ir dokumenty, jrangos, patalpy rezervavimo tvarka bei kitas specialias naudojimosi
biblioteka salygas (pvz., dél maisto vartojimo ir pan.);

24.3. paprasyti vartotojy parodyti i§sineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystes;

24.4. paprasyti vartotojy pasisalinti i§ bibliotekos patalpy, jei vartotojai yra apsvaige nuo
alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medZiagy, jeigu paZeidzZia

bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojancius teises aktus;

24.5. gimnazijos vadovo sprendimu terminuotam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka ar kuria nors i§ bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas nesilaiké naudojimosi
biblioteka taisykliy ir (ar) kity teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy teisés akty;



24.6. suderinus su gimnazijos bibliotekos savininko teises ir pareigas jgyvendinancia
institucija ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél bibliotekos prevenciniy priezitiros
priemoniy neaptarnauti vartotojy.

25. Bibliotekos pareigos:

25.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy igyvendinima;

25.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, gimnazijos nuostatais ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

25.3. patvirtinti ir gimnazijos bibliotekos interneto puslapyje paskelbti naudojimosi
biblioteka taisykles ir kitus norminius dokumentus, bitinus teikiant specializuotas paslaugas;

25.4. patikslinti asmens duomeny saugojimo terminus ir bibliotekos kontaktus rySiams dél
asmens duomeny apsaugos;

25.5. nustatyti bibliotekos darbo (vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik iSimtiniais
motyvuotais atvejais, ne véliau kaip prie§ 5 darbo dienas gimnazijos bibliotekos interneto puslapyje
paskelbus informacijg apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

25.6. i8duodant bibliotekos dokumentus, jranga panaudai nurodyti panaudos terming bei
grazinimo data, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui
apie besibaigiantj panaudos terming;

25.7. vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe;

25.8. uztikrinti bibliotekos paslaugy prieinamuma negalig turintiems asmenims, kuriems
reikia specialiy paslaugy ir (ar) aptarnavimo salygy;

25.9. rasytiniu bibliotekos darbuotojo ar nukentéjusio asmens tarnybiniu prane$imu ir (ar)
techninémis priemonémis (filmavimo, fotografavimo, garso jraSymo jranga ir pan.) nedelsiant
fiksuoti bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty paZeidimo fakty ir surasyti
akta, su kuriuo vartotoja supazindinti pasiraSytinai (vartotojui atsisakius pasirasyti, akte daroma zyma
apie atsisakyma);

25.10. jvertinti vartotojo padaryta pazeidimg pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmés
kriterijus ir priimti sprendimg dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkrecia paslauga
(paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasirasytinai;

25.11. kreiptis  policijos jstaiga, nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.




