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VILNIAUS R. EGLISKIU SV. JONO BOSKO GIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Egliskiy $v. Jono Bosko gimnazijos (toliau — Gimnazijos) finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymu, patvirtintu 2002 m. gruodzio 10 d. jsakymu Nr. IX-1253, Lietuvos
Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, patvirtintu 1990 m. liepos 30 d. jsakymu Nr. 1-430,
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, patvirtintu 2001 m. lapkri¢io 6 d. jsakymu
Nr. IX-574, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, patvirtintu 2007 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr. X-1212, VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo taisyklémis, patvirtintomis 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170, naujausiomis
redakcijomis, atsizvelgiant j strateginius tikslus, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, turto
apsaugos bukle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

2. Sios Taisyklés nustato Gimnazijos darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy
kontrolés srityje.

3. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant | Gimnazijos strateginius tikslus, Gimnazijos
nuostatuose nustatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktira
ir Kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAS, UZDAVINIAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI
6. Finansy kontrolés tikslas — uztikrinti Gkinés veiklos teisétumg ir patikimo finansy

valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi
gimnazijos administracijoje.

7. Finansy kontrolé turi uzZtikrinti, kad biity jgyvendinti Sie uZzdaviniai:

7.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

7.2. laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

7.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

7.4. turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky;

7.5. uztikrinamas teisingas Gimnazijos biudZeto vykdymas;

7.6. veikla biity vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir
veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones;

7.7. kontrolés priemonés bty taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su iStekliy valdymu;

7.8. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

7.9. gimnazija, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t. y.
ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;



7.10. gimnazijos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biti teisingos ir pateikiamos
teisés akty nustatyta tvarka.

8. Finansy kontrolé¢ Gimnazijos administracijoje turi atitikti Siuos kriterijus:

8.1. turi buti tinkama — reikiama kontrol¢ reikiamoje vietoje;

8.2. turi buti racionali ir jos atlikimo sagnaudos neturi virSyti duodamos naudos;

8.3. turi buty optimali, nes per didelé kontrol¢ stabdo veiklos procesus, o nepakankama
kontrolé neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

8.4. turi buti vykdoma atsizvelgiant j rizikos veiksnius — organizuoti rizikos nustatymg ir
jvertinti rizikos veiksnius, vadovaujantis audity iSvadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu,
siekiant, kad administracijos tikslai ir prisiimti uzdaviniai baty jgyvendinti;

8.5. turi pakankamai uztikrinti Gimnazijos direktoriy, kad bus pasiekti bendrieji veiklos
tikslai, tai reiSkia priimting pasitik€jimo laipsnj kontrole esant tam tikroms kontrolei organizuoti,
vykdyti ir tobulinti patirtoms sagnaudoms, kontrolés teikiamai naudai, esamai veiklos rizikai;

8.6. turi funkcionuoti nenutriikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biti taikomos
nustatytos administracijos finansy kontrolés procediiros.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMALI

9. Gimnazijoje finansy kontrolés procediiras atliecka direktorius, direktoriaus pavaduotojas
tkio reikalams, bibliotekininkas, taip pat pagal savo kompetencija kiti jgalioti darbuotojai.
Pagrindinés pareigos ir atsakomybé yra nustatytos pareigybiy apra§ymuose ir Siose Taisyklése.

10. Finansy kontrolés procediros turi biti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikian¢iy pagal savo kompetencija.

11. Finansy kontrolé¢ atlieckama laikantis kontrolés nuoseklumo:

11.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
pries juos tvirtinant vieSojo juridinio asmens vadovui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi
biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

11.2. einamoji kontrolé — 1éSy naudojimo metu atlickama kontrolé. Jos paskirtis — uztikrinti,
kad tinkamai ir laiku biity vykdomi jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad l€Sos ir materialinés
vertybés bty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir laiku pristatomi dokumentai |
centralizuotg buhalterija;

11.3. paskesnioji kontrolé atlickama po sprendimy dé¢l Gikiniy operacijy ar jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus lésas. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos léSos ir materialinés vertybés, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

12. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu biti atsakingas uz Gkinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybés
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

13. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
Jsipareigojimy ir tkinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

14. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinanc¢ios kompiuterinés informacinés
sistemos sauguma.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

15. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg Gimnazijoje, uz
tinkamy salygy sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, vykdanciy Siose Taisyklése
nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj.

16. Gimnazijos direktorius privalo organizuoti ir prizitréti finansy kontrolés eiga savo
vadovaujamojoje jstaigoje, nuolat analizuoti jos efektyvumg ir uZztikrinti, kad buty laikomasi Siose
taisyklése nurodyty reikalavimy.



17. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozZiiirio j finansy kontrole
ir saglygy finansy kontrolei sukiirima.

18. Finansy kontrolés biiklés ataskaita turi biiti pateikta Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui.

V SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

19. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis savivaldybés tarybos patvirtintu biudzetu.

20. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biklés analize, 168y poreikio
pagrindimg, ekonominius skaiciavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

21. Uz ukingés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas Gimnazijos direktorius. Taip
pat pagal savo kompetencijg sprendimg inicijuoja Gimnazijos jgalioti darbuotojai, parengdami
laisvos formos tarnybinj praneSimg arba kita sprendima inicijuojantj dokumenta.

22. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo d¢l jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis ir Gimnazijos vieSyjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais
ir kitais teisés aktais.

23. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrole atlieka Gimnazijos direktorius, Kkuris
patikrina: ar tkiné operacija (atlickama Gimnazijoje) bus atlickama pagal patvirtintas programy
samatas.

24. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

25. Einamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybiSkos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.),
darbuotojas turi imtis veiksmy Sioms neatitiktims ar trilkumams paSalinti. Kai néra galimybés
iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas Zodziu informuoja Gimnazijos
direktoriy.

26. Paskesniaja finansy kontrolg vykdo gimnazijos direktorius.

27. Gimnazijos direktorius, atsakingas uZz einamaja ir paskesniaja finansy kontrole, privalo
uztikrinti, kad visi tkinés operacijos vykdymo dokumentai biity laiku pateikti Vilniaus rajono
savivaldybés Buhalterinés apskaitos skyriui.

28. Dokumentai rengiami vadovaujantis buhalterinés apskaitos vadovu.

VI SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

29. Mokéjimy kontrolg vykdo Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Buhalterinés
apskaitos skyriaus darbuotojai, atsakingi uz buhalterinés apskaitos tvarkyma.

30. Darbuotojai gave iiking operacijg pagrindziancius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus (saskaitas-faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasiraSyti, ar teisingi duomenys
jraSyti ] saskaitg faktiirg, ar pakanka asignavimy. Jei pateikti dokumentai atitinka Sios reikalavimus,
tada pristatomi j centralizuotg buhalterijg apmokéjimui.

31. Mok¢jimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita-faktiira
arba iSankstinio apmokéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo
aktas, kiti dokumentai.

VIl SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

32. Pagal Gimnazijos nuostatus ir priskirtas funkcijas mokykla vykdo turto, priskirto
gimnazijos funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrolg.

33. Uz turto saugojimg yra paskiriami atsakingi darbuotojai.

34. Gimnazija pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirta turtg, rengia
dokumentus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuraS§ymo, iSardymo ir



likvidavimo vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimo Nr.
1250 naujausia redakcija.

35. Turto inventorizacija atliekama ne reciau kaip karta per metus, esant butinumui —
daZniau.

36. Turto inventorizacijg atlieka direktoriaus paskirta komisija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Gimnazijos darbuotojai, pasteb¢je Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu
rastu informuoti Gimnazijos direktoriy.

38. Gimnazijos darbuotojai turi teis¢ Gimnazijos direktoriui rastu teikti pasitilymus dél
finansy kontrolés ir Siy Taisykliy tobulinimo.

39. Darbuotojai uz $iy Taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.



